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Signbook, es un portal web que le va a permitir enviar de forma muy senci-
lla cualquier documento a otras personas 0 empresas, para que sea firmado
electrénicamente con total garantia.

Signbook también le permite enviar documentos que no necesiten firma,
pero que se requiera la certeza de que han sido enviados (e-burofax).

El sistema de pago consiste en la adquisicion de paquetes de créditos. Estos
créditos se iran consumiendo a medida que utilicemos el sistema, pudiendo
en todo momento adquirir nuevos paquetes de créditos.

Signbook ofrece un sistema de firma electronica que esta reconocido y ava-
lado en toda la U.E. y Andorra a través de nuestro partner Signaturit, lider
mundial en esta tecnologia.
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Para acceder al sistema de firma electronica Signbook, deberemos conectar
via cualquier navegador a la pagina web:

Pantalla inicial

www.signbook.es

Esta es la primera pantalla que nos aparecera.

Tenemos una zona de IDENTIFICACION para acceder con nuestro usuario y
password, o recuperar la contrasena en caso de no recordarla

En esta zona también es donde nos podremos registrar si todavia no somos
usuarios del sistema.
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El registro es gratuito y nos da acceso a varios créditos para poder hacer
pruebas antes de decidir cualquier cosa.

Identificacion

& Contrasefia

-~ ejemplo@email es

¢ No dispone de una cuenta?

También encontrara una zona con informacion sobre los paquetes de crédi-
tos y su coste.

Para realizar compras de paquetes por Transferencia deberan contactar di-
rectamente con nuestro servicio de asistencia al cliente. En breve dispon-
dremos de la integracion con un TPV Virtual para poder realizar las compras
on-line, con Tarjeta de Crédito.

CONTACTO: signbook@signbook.es
Barcelona/Madrid: +34 93 408 08 03

Andorra: +376 39 00 10  +376 867 957

Bienvenido/a

1Value, her 0 |z Sign-Book para
la Firma Ele ) ( alar n

Precio
Creditos

Impuestos no incluidos
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Registro cuenta

Datos de la Empresa
= Nombre empresa
= Email empresa Telefono empresa
Datos del Usuario Administrador
Apellidos
Verificar email

Verificar contrasefia

Registrarse en el sistema es una condicién indispensable, tanto si solo que-
remos probar como si deseamos utilizar de forma continua el producto.

El registro no presenta mayores problemas, es como cualquier registro al
que ya estamos habituados. EL usuario Administrador que vemos en esta
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pantalla, sera el que tendra acceso a enviar documentos y consultar los da-
tos de seguimiento.

Una vez rellenado este formulario, recibiremos en el correo electronico que
hayamos utilizado para registrarnos un e-mail solicitando la confirmacion.

Una vez confirmado, ya podremos acceder al sistema, volviendo a la pantalla
inicial y esta vez introduciendo nuestro usuario y password.

Es posible disponer de varios usuarios por Empresa, que podrian ser del
tipo ADMINSITRADOR (pueden ver todos los procesos) o del tipo BASICO
(solo verian sus propios procesos). Para disponer de mas usuarios hay que
solicitarlo por correo, indicando para cada usuario nuevo: Mail / Nombre y
Apellido / Tipo de Usuario ( Administrador o Basico )

|dentificacion

- ejemplo@email es

& Contrasefia

¢ No dispone de una cuenta?
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Cambio de password

Si enalgun momento deseamos cambiar nuestro codigo de acceso (password)
para acceder a Signbook podremos hacerlo utilizando el enlace: “;Ha olvida-
do su contrasena?”,donde nos aparecera la pantalla desde la cual podremos
hacer el cambio

Recuperar contrasena

2 ejemplo@email es

Recuperar

& MNo dispone de una cuenta?

Deberemos introducir el e-mail con el que se hizo el registro y sequir unas
sencillas instrucciones.
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Costes de los procesos

El coste en créditos de los procesos que utilicemos en el sistema Signbook
es de:

e 2 CREDITOS por proceso de firma
e 1 CREDITO por proceso de envio certificado

Por proceso se entiende cada vez que nosotros enviamos algo a otra persona o
empresa, independientemente de la cantidad de documentos que enviemos e
independientemente también de las personas que intervengan en el proceso.

Para simplificar, podriamos decir que un proceso se genera cada vez que le
damos al botdn “enviar”, sin importar que estemos enviando 1 o0 4 documen-
tos a firmar,a 1 persona o a varias.

En el caso de Envios Masivos, debemos tener en cuenta que cada destinata-
rio de nuestro fichero Excel generara un proceso, es decir si realizamos un
envio masivo cargando un fichero Excel con 20 destinatarios el sistema ge-
nerara 20 procesos,y se cargaran 2 creditos por cada proceso si son procesos
de Firma o 1 crédito por cada proceso si son procesos de Envio Certificado.

1 ENVIO = 1 PROCESO
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Ejemplos:

Enviar 1 documento a firmar a 1 persona = 1 proceso = 2 créditos.
Enviar 5 documentos a firmar a 1 persona = 1 proceso = 2 créditos
Enviar 5 documentos a firmar a 5 personas = 1 proceso = 2 créditos

Cargar un fichero con 10 destinatarios Firmantes = 10 procesos de firma =
20 créditos
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Q@ 38

Pantalla de envios

Una vez hemos realizado el registro,ya podemos empezar a utilizar el sistema
Signbook. Al acceder con nuestro usuario, nos encontraremos en la primera
pantalla de trabajo.

/* SIGN-BOOK

Bienvenido

Signbook es muy sencillo de utilizar,a la vez que potente.

En esta primera pantalla, en la parte superior disponemos de tres opciones:

A continuacion, veremos todas las opciones en detalle y como utilizarlas.



12

2 SIGN-BOOK

electronic signature

ATECH-VALUE

Nuevo envio

MNuevo envio Créditos consumidos: 93 de 200
Tipo de envio

Firma electrénica - 2 crédito/s E|
Tipo del destinatario MNombre del destinatario Email del destinatario

&  Seleccionar tipo H & Nombre del destinatario @  Email del destinatario
6

Documento

B Seleccionar archivo..
+ Afadir documento E

Asunto

¥ Asunto n

hensaje

Enviar 1 1

1 — Creditos consumidos

Aqui veremos siempre los créditos que nos quedan para poder seguir tra-
bajando con el producto,y con el raton encima de la letra i podremos ver la
fecha en que caduca
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2 - Tipo de envio

Es un desplegable en el que tendremos que seleccionar si vamos realizar un
proceso en el que se firmaran documentos o bien vamos a enviar documen-
tos para su entrega certificada, sin requerir firma.

3 - Tipo de destinatario

Es un desplegable, donde podemos seleccionar varios tipos de destinatarios
de nuestro documento.

Tipo del destinatario

& Seleccionar tipo F

Seleccionar tipo

Validador

Docul en copia

Tenemos 3 posibles tipos de destinatario:

e Firmante: este destinatario recibird nuestro documento o documentos
para firmarlos.

» Validador: este usuario sera normalmente alguien de nuestra propia em-
presa, cuya funcion sera la de decidir si el documento o documentos que
queremos enviar son correctos y el proceso puede continuar.

» En copia: este usuario recibira una copia del documento o documentos
que hayan sido firmados por el/los firmantes. Usualmente suele ser al-
gun departamento de nuestra propia organizacion que deseamos reciba
directamente una copia de los documentos.

4 — Nombre del destinatario

En esta casilla introduciremos el nombre de la persona o empresa a quien
enviemos el documento. Esto nos servira mas adelante para nuestro control.

5 — Emalil del destinatario

Aqui es donde informamos del e-mail al que queremos que llegue nuestro(s)
documento(s).
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6 - “+ Nuevo destinatario”

Pulsando en este boton podemos anadir mas destinatarios y asignarle a
cada uno de ellos un tipo, como hemos visto en el punto 3. Como maximo
podremos anadir 5 destinatarios.

7 / 8 = Documento

Pulsando sobre los 3 puntitos podremos navegar por
las carpetas de nuestro PC y buscar el documento
que queremos enviar. El formato del documento sera
PDF o WORD, y se pueden enviar hasta 10 documen-
tos en un mismo proceso.

Con este botdn podremos anadir mas documentos al
=+ Anadir documento ;.
proceso (hasta un maximo de 10)

9 /10 — Asunto - Mensaje

Igual que cuando enviamos un email, Signbook enviara automaticamente
un correo a las personas Firmantes. Aqui podremos poner opcionalmente el
“Asunto” de ese correo, y en la casilla Mensaje podremos detallar el texto de
ese mismo correo. Veremos un ejemplo mas adelante.

11 — Enviar

Pulsando sobre el boton “ENVIAR” damos por finalizada toda la preparacion
y lanzamos el proceso de firma electrénica/entrega certificada de forma real.
A partir de este momento Signbook empieza a trabajar, enviando correos y
detallando el estado de este envio en la pantalla de sequimiento que vere-
mos mas adelante.

12 - El mensaje que recibira el/los destinatario(s)

Los destinatarios recibiran un correo y veran entre paréntesis la informacion
que se informo6 como se detalld en el punto 9/10.

segona acta a signa@ Manel Cubillo de Tech-Value)

Y en el cuerpo del correo vera esta informacion detallada:

Bandeja de entrada

@ SignBook by Tech-Value
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Hola , manel:

SignBook by Tech-Value (signbook@signbook.es) te ha enviado el
documento Acta_| - e .pdf para firmar y ha
escrito:

segona a signar

NOTA: Para cualquier cuestion relacionada con este proceso de firma,
por favor contactar con manel.cubillo@3dpubli.com de la empresa

Tech-Value
VER DOCUMENTO

12 — Recordatorios de envios

El sistema Signbook enviara de forma automatica recordatorios cada 3 dias
a las personas que todavia no hayan interactuado con nuestro envio, ya sea
para firmarlo o rechazarlo.
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@1 Envio masivo

Este es el 2do. punto del menu principal. Muchas opciones son iguales, salvo
un par de detalles que vamos a comentar.

Envio masivo Créditos consumidos: 93 de 200§

Tipo de envio

Firma electrénica - 2 crédito/s

Excel con destinatarios

B Seleccionar archivo...

Documento Posicién de la firma Pégina de la firma

B selecdionar archivo... - € seleccionar una opcidn |Z| # 1 H

=1

+ Afiadir documento

Asunto

»  Asunto

Mensaje

Validar envio

Excel con destinatarios

En la opcidn de Envio Masivo, el sistema puede leer todos los destinatarios
16 de un fichero Excel.
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Este fichero lo tendremos que crear en nuestro PC,y es muy sencillo,solo tie-
ne que tener 2 columnas: una con el nombre y otra con la direccién de mail.

Fichero excel con dos columnas

® Nombre del destinataric

® Email del destinatario

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina
s -
0 ob Cofter | Calibri vt A A
5 g Copiar ~
egar e [z 5 =
- ¥ Copiar formato ks & 2
Portapapeles Bl Fuente r
D16 . e

| B
== |
1 |Pedrolimenez ejemplo.pedro@jimenez.es

Posicion de la firma

Con este desplegable, podemos elegir en que posicién deberan firmar los
firmantes que recibiran el documento, en el envio masivo.

Posicion de la firma

€ | Seleccionar una opcién |v

Seleccionar una opcion

Inferior derecha
Inferior centro
Inferior izquierda

Superior derecha

Superior izquierda

Pagina de la firma
En esta casilla podemos indicar cual de las paginas  Fégnedelefime
de nuestro documento debe ser firmada. il ¢

Podemos ir aumentando o bajando el numero pulsando en las flechitas que
hay en la casilla, o introduciendo el valor manualmente.
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En esta pantalla podremos seguir de forma detallada el estado en que se
encuentran todos nuestros envios.

Estade envios

Tips o e

ity E
OO epw—p—r v D =
Cancelado ! Caducado? Rechazad | Erroa !

# L Tipo desnvio Emisor Destinataric Facha creaciin stada Facha actuslizacién

31 Firma elecronica tanel Cubllic O 13020 16311 Cancelado 0211723000 175527

FTES Fitmna elecirénica Manel Culslie VEOHA000 174527 Completade  SRAMAI0N0 172%:53

M2 Fimaelectsbica  Manel Cubllle TR0 13553 Erar AMTA2000 1X57:00

Matiand registres det 1 al 3 de n total de 3 regitras Mot 10 A . SgUniTe

Descripcion de los principales puntos:

1 — Seleccionar tipo Tipo de envio

‘ Seleccionar tipo

En este desplegable seleccionaremos uno de los
dos tipos posibles de envios, Firma electronica o
Entrega certificada.

Firma electrénica

Entrega certificada (eBuroFax)
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2 — Seleccion de estados

En esta zona podemos marcar un determinado tipo de estado para que el
listado presente Unicamente los envios correspondientes a ese estado.

Los posibles estados son:

PREPARADO Envios pendientes de
procesar por el destinatario
EN PROGRESO Envios donde el destinatario
ha iniciado el proceso
COMPLETADO Envios completados por el
destinatario
CANCELADO Envios cancelados por el
usuario
CADUCADO Envios que no han sido
procesados en el periodo de
tiempo establecido
RECHAZADO Envios rechazados por el
destinatario
ERROR e
Envios erroneos
3 — Informe

Aqui podemos obtener el listado de nuestros envios en varios formatos: PDF,
EXCEL, o bien una impresion del mismo. Las columnas se pueden ordenar
por cualquiera de ellas, simplemente pulsando en el titulo de la columna.
También podemos determinar la cantidad de registros que nos mostrara el
informe y controlar de esta forma la paginacién (opcién “Mostrar”en la parte
inferior).

4 - Columna de estado

Esta columna del listado nos informa del estado de todos nuestros envios
con un simple vistazo.

DETALLES DE UN PROCESO
Pulsando sobre la linea de cualquier proceso, se expande la pantalla,y po-
dremos ver todos los detalles de ese proceso en concreto.
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# L Tipe de envio Emisor Destinatario Fecha creacidn Estado Fecha actualizacidn

4155  Firma electionica Mane| Cubillo e~ 13/11,/2020 10:00:35

Firmaq(E: = -3 Estado: En cola

CANCELAR UN PROCESO

En el caso de los procesos de firma, es posible cancelarlos una vez los

hemos lanzado.

Para cancelar un proceso, simplemente deberemos pulsar el boton de Pape-

lera que hay al lado de cada proceso de firma.

Fecha creacién Estado Fecha actualizacién

13/11/2020 10:00:35 Preparado

5 — Filtros

Aqui tenemos un boton que al ser pulsado va a expandir la pantalla
para que podamos filtrar por multiples campos los resultados de
nuestro listado.

Fecha creacion Fecha actualizacion

®

dd/mm/ aaaa .. | dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa . | dd/mm/aaaa

Nombre destinatario Email destinatario

También disponemos de un boton para “limpiar” to- Limpiar m

dos los filtros y dejar todas las casillas vacias.
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Proceso de firma (envio individual)

1 - Preparar nuestro(s) documento(s) PDF o WORD a enviar

2 - Acceder al sistema Signbook

3 — Acceder al apartado que nos interese. En este caso: “Nuevo envio*

4 - Rellenar el formulario que aparece segun hemos comentado en este manual.
5 - Pulsar el botén “Enviar”

Una vez realizado el envio pasaran varias cosas, tanto para nosotros como
generadores del proceso como para el/los Destinatario(s) de nuestro envio.

Para el generador del envio (nosotros)

Una vez enviado, ya podremos acceder a la pantalla de “Estado de envios”

Alli podremos monitorizar y realizar el seqguimiento de todo el proceso, y
también podremos Cancelarlo.

Una vez el documento haya sido Firmado, recibiremos una copia del mismo
en nuestro correo electronico,y también aparecera como Completado en la
pantalla de Estado de envios. También recibiremos en el mismo correo una
copia del Documento de Auditoria (evidencias del proceso de firma electré-
nica o entrega certificada).
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a vargroup compan:

En el caso de que un Firmante decida rechazar el proceso de firma, también
recibiremos un correo y también se nos mostrara ese estado en la pantalla
de Estado de envios.

@ja de entr@

o signbook@signbook.es

Importante

@a document@djunto encontrara los documet

Si el proceso ya ha finalizado totalmente (Completado), en la pantalla de en-
vios podremos acceder a 2 funcionalidades, que solo aparecen en este estado:

e Documento de Auditoria: descarga del comprobante con las evidencias

del proceso.

e Documento firmado: descarga del documento firmado.

Fecha creacién Estado

Fecha actualizacién

13/11/2020 10:00:35 Completado  13/11/2020 12:49:37
@ento auditoria Documento f@

Ejemplo de documento de Auditoria

0

R h e p———r—
PUESE ey b e

Sgnuturt Sohsions, 8.1, CERTIFICA loa syuleress ordencios sheutrinices goeadas daorts o
s e firre dext-dnice o peste du el gl shaps Deasrutarks, won
todun las garertinn legmimerrts rec:nackdas ¥ que el Desinesen ha sceptncs |n eronptacidn de |
bomesia de s firra pars Garetiaor k egaidad y segurdad da fa reizma

Informacién del envio

B St by Tec e e
Destinataris maed | ]
Dcumarts mmass 5t e
CHC e ocammastn @ 515008 101 T Gk § Faknkeassan T
Localizachin  La Massass ADAOD Andons

iomenioncior prenda et docursemn: 385675 T0604 115 5777 Sl 12530 04

SOSTTSTT U203-4I 10 a37HE20e91 Tdorhn

AEtmEnCE G & P T
b 1)

| st oL P o T ks e 40710 T 8 T

Evidencias del proceso

Enla sigamnie wmida 3¢ muesran los dfermies eatsdos regiatrados durune o proceso de
oentificacdn y firma defl docamansa.

™
Accitn i FECHAY HORA HEALIZADA DESDE 41
..... mageds | IOLRATAZE | 18713008 pRtOAS UTE) x
Coesame 1SS0S o sesEmN G =

R Mk R T | R Tk S R *
Do e TOLIELSVIT | INTIN | 14RO X
Thericn p coruliones | 1A 1SS0 1M T TINES 1ANEN I =
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Para los Destinatarios

1- Los destinatarios recibiran un correo electronico solicitandole la firma
del documento adjunto (detalles en la pagina 11 de este documento).

Nuestro destinatario puede optar por varias posibilidades

e Firmar

e Declinar la firma

e Descargar el documento para revisarlo con calma

e Revisar todos los documentos que tenga pendientes de firma

Proceso de firma

Para acceder al documento bastara con abrir el correo y pulsar en “VER DO-
CUMENTO". Esto nos llevara al “Entorno seguro de firma”y se mostrara el
documento en pantalla:

Acta de I'assemblea d'accionistes de INTUS S.L.

De forma telematica

Ordre del Dia:

1,
2.

Punt 1.

S'acorda modificar per unanimitat

Si se desea firmar lo primero sera “Aceptar” (marcar) las 2 casillas conforme
se aceptan las condiciones de Privacidad y Seguridad.

|Z| Acepto la politica de privacidad

|Z| Acepto que se encripte en el documento la biometria de la firma para garantizar la legalidad y seguridad de la misma

Al pulsar “Acepto” se visualizara el documento, se podra revisar todo su con-
tenido, y pulsando en cualquier parte del mismo el sistema nos abrira la
pantalla de firma.
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: .. Deja aqui tu firma
Firma desde tu movil

Escanea este codigo QR

camara de tu mavil 0 con una
aplicacion de QR de tu
dispositivo. ;Necesitas ayuda?

Borrar

En esta pantalla, el Destinatario podra firmar con el Raton (si esta utilizando
un Ordenador o un Portatil), o directamente con el dedo o un “Lapiz Stylus”
si esta utilizando un dispositivo con pantalla tactil (Movil, Tablet o Portatil
con pantalla tactil).

También se dispone de un Cédigo QR que, si se escanea con un dispositivo
mavil, permite realizar la firma en ese dispositivo (caso de que hayamos em-
pezado el proceso en un Ordenador).

Una vez esté satisfecho con la firma realizada, se pulsara en “Aceptar”. Si se
desea, se puede repetir la firma tantas veces como se quiera, pulsando antes
en “Borrar”.

Una vez aceptado el trazo de firma, el sistema volvera a presentar el docu-
mento para que el Destinatario lo coloque en el sitio que desee dentro del
documento. Aparecera un recuadro “flotante” con la firma, y este se podra
colocar en cualquier parte del documento (incluso cambiando su tamano), y
finalmente solo faltara pulsar en “Enviar documento”.

Firmat

Enviar documento
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Aparece entonces una pantalla de resumen, el/los documento(s) firmado(s) lle-
gan a sus destinatarios por correo electrénico,y el proceso queda “Completado™

ATECH-VALUE

ArGIOUD COMPAany

Documento firmado con éxito
Hemos enviado una copia del documento firmado a tu email

Liked the signing experience?
Sign up now for an account at Signaturit!

Or sign up with other account

(v Jin)

S5i tienes dudas sobre el documento contacta con signbook@signbook es

DESCARGAR DOCUMENTO
DECLINAR FIRMA

REVISAR DOCUMENTOS PENDIENTES

Para acceder a estas opciones, se hace a través de un menu “Acciones” al que
tendremos acceso después de pulsar “Ver documento” en nuestro correo:
se abrira el documento que se ha enviado a firmar y en la parte superior
izquierda encontraremos el mencionado menu “Acciones”

En este menu encontraremos las diferentes acciones -
que se pueden hacer a parte de firmar.

Informacion del envio

Solicitante
SignBook by Tech-value

e-mail de contacto
signbook@signbook.es

Nombre del documento
Acta_Intus_Andorra_Accionistes.pdf

# Descargar documentos
® Declinar firma

Documentos pendientes

Tienes documentos pendientes de firma. Revisalos
a continuacion:

1 Ir a documentos pendientes >
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La opcion “Descargar documento” nos presentara un aviso y una casilla que
se debera aceptar

Descargar documento X

Este documento no tendra ninguna validez legal hasta que no se firme o se
valide en su totalidad.

NMombre del documento: Acta_Intus_Andorra_Accionistes.pdf

|:| Acepto |a politica de privacidad

Descargar documento

La opcién “Declinar firma” nos presentara una pantalla para introducir el
motivo por el cual se declina la firma. Esta informacion se podra visualizar
en la pantalla de “Estado de Envios”:

Declinar firma X

Describe la razén por la cual declinas la firma del documento (minimo de
10 caracteres):

Ej: El documento no es valido.

0/230

Confirmar

La opcion “Ir a documentos pendientes” nos abrira una pantalla donde apa-
receran todos los documentos pendientes de firmar:

Ultimos recibidos

Grupo de 1 documento
Metodo de firma requerido: Biomeétrica Avanzada @

e .

s i s o s et et

Acta_Intus_Andorra_Accioniste...

Creadoel: 131

Remitente: siar
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Proceso de firma (envio masivo)

En este tipo de envios el proceso es exactamente igual al proceso de envio
individual, salvo un par de detalles:

a) En el envio masivo no se entran usuarios en el formulario si no que
se “carga”“ un fichero Excel con todos los destinatarios (ver detalles en
pagina 12)

b) En este tipo de envios es la persona que genera el proceso quien va a

decidir donde se posicionara la firma dentro del documento. (ver detalles
en paginas 12 - 13)

27
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Posibilidad de “fijar firmas”
en documentos enviados

-Firma Flotante: para los procesos unitarios, el posicionamiento de la firma
es “flotante”: durante el proceso de firma, el destinatario escoge donde y con
qué tamano se posicionara su firma sobre el documento

Esto es asi para poder incluir en un envio N Destinatarios x N Documentos,
ya que seria muy complicado escoger por pantalla para cada elemento de la
matriz resultante, la posicién y la pagina de firma

En el caso de envios masivos, si que se escoge posicidn y pagina por docu-
mento, ya que en realidad es una tabla de 1 Destinatario x N Documentos
(aunque se generen N procesos, uno por cada Destinatario, todos firman de
la misma forma)

-Firma Fija: para los procesos unitarios, en el caso de que en los documentos
enviados se incluya una “palabra clave” (wordanchor), con un sufijo numérico
para cada uno de los Firmantes, estas se substituiran por widgets de firma en
las mismas posiciones y paginas donde se encuentren las palabras

La palabra clave que utilizamos es “Firmante”, y los sufijos son numéricos,
respetando el orden en el que se hayan introducido los firmantes en el for-
mulario de Signbook. Es decir: “Firmantel”,“Firmante2”,“Firmante3”, etc....

IMPORTANTE: se debe escribir respetando mayusculas y minusculas
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La palabra se puede incluir en el documento de forma transparente, ( habi-

tualmente color blanco ) de forma que los firmantes no la vean durante el
proceso de firma.

En el caso de no encontrar la palabra clave correspondiente a alguno de

los firmantes, el posicionamiento del widget de firma sera “flotante” para el
firmante, es decir,como hasta ahora.

Formulario
Tipus del destinatari MNom del destinatari Emaill del destinatari
& Firmant ¥ & FIRMANTE1 ®m @ abvarsevilla@tech-value.com
- Firmant v & FIRMANTE 2 @ sharsevilla@tech-value.com
Documento
FIRMA DEL 1ER FIRMANTE FIRMA DEL 2DO FIRMANTE

Firmar mas de una vez en el mismo documento: en el caso que un wordan-
chor aparezca mas de una vez en un documento, se substituira dentro del
mismo para firmar tantas veces como aparezca

Ejemplo:

Fikivi tan. atn rinAANTE

S KOO0

FIRMA DFL 1FR HRMANTE

PAGINA L

Sr. 0000CKK

FIRMA DEL 1ER FIRMANTE

FIRMA DEL 7DO FIRMANTE

SO0y

Se YWY

Envios Masivos: la posicidn del widget de firma sigue siendo la que se indi-
que en pantalla (Posicion de la Firma + Pagina de la Firma).

No se utilizan los wordanchors.



30

/A SIGN-BOOK ATECH-VALUE

electronic signature

Posibilidad de que los destinatarios
de los documentos a firmar utilicen
certificados de firma digital

Nou enviament Crédits consumits: 4 de 204

Tipus o'emiament

Firma electronica - 2 crédit/s

Tipus del destinatari Mom del destinatari Email del destinatari

&  Sellecionar |~'| & Nom del destinatari @  Email del destinatari (8 Utilitzar Certificat )
| . Digital

Dentro del apartado de envios normales (no envios masivos), ahora en-
contraremos este marcador que podemos activarlo si queremos que nues-
tro cliente o destinatario de los documentos utilice un certificado digital
de firma.

Para hacer esto, previamente deberemos haber consensuado con la otra par-
te este punto, es decir, hay que saber que la parte firmante quiere utilizar y
dispone de este certificado.

EL 99% de las veces no se suele utilizar este sistema ya que aun esta poco
extendido, pero dado que hay sobre todo empresas que prefieren firmar Los
documentos de esta forma, ahora SignBook incorpora esta posibilidad.
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Si activamos este marcador, todo sera igual, la unica diferencia es cuando
el firmante pulse el documento para firmar, en lugar de abrirse la pantalla
normal para firmar (con el mouse, con el dedo, con un lapiz electrénico ..

etc) se abrira una pantalla que le pedira el archivo con el certificado digital
de firma.
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_ou'zl Para usuarios basicos — Perfil
m —

Posibilidad de cambiar la contrasena desde dentro del Portal
2FA - Posibilidad de proteger las cuentas con un 2do factor de Autenti-
cacion, que se solicitara una vez cada 24horas,y que se tendra que gene-
rar en el mavil con una aplicacién tipo Google Authenticator

Cambiar datos basicos e idioma de notificaciones

Visualizar los créditos consumidos por el propio Usuario

Dades del Compte

Email del usuari

alvarsevilla@tech-value.com | Canviar conirasenya | Desactivar 2F&

Nom Cognoms Idioma notificacions

Credits consumits: 110

m Sevilla Catala -
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Para usuarios administradores
(de una empresa)

1 - Empresa

- Datos de la Empresa: permite cambiar los datos de contacto y facturacion
de la empresa,y consultar los parametros del servicio

Dades empresa Usuaris Ordres de pagament
CIF/ONI/NRT Rad social
B A-704833-Y L] & MOLINES PATRIMONIS
Email de contacte Teléfon de contacte
B/ comercial@molinespatrimonis.com o 375805950
Adregat Adrega 2
# O/ lesCanals, 7 ler2a &
Ciutat Provincia Codi postal Pais
B Andorrala vella i  Andorrala vells i ADs00 M Andora 2
Crédits consumits Total crédits Data caducitat
122 300 31/03/2022

- Usuarios: permite gestionar los usuarios de la Empresa, crear nuevos usua-
rios, ver los créditos consumidos y Activar/Desactivar usuarios
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Dades empresa Usuaris Ordres de pagament

ID 1 Codiusuari Nom Cagroms Perfil Créadtis usats Estat

148 comercial@molinespatrimonis.com Maénica Chapa Administrador 114 Actiy ram |
151 meadafalch@melinespatrimenis.com Ménica Cadafalch Administrador (3 Actiu Pl |
152 ptorrentbo@molinespatrimanis.com Priscila Torrentbd Administrador 2 Actiu Fau |
Mostrant de 1.a 3 de 3 registres Mostra: 10 2 Anterior - Seqiient
Dades del Campte
Email del usuari Perfil

Email o Usuari ~
Nom Cognoms Idioma natificacions Estat

Mom Cognoms Selfeccionar idioma b Actiu -

- Ordenes de Compra: permite consultar todas las peticiones de Compra
que ha realizado la Empresa del Usuario, ver las Erréneas (Rojas), Pendien-
tes (Amarillas) o Confirmadas (Verdes) y, en este ultimo estado, permite
hacer una descarga online de las Facturas. También se puede descargar el
listado de Ordenes en Excel, PDF o Imprimirlo

Datos empresa Usuarios Orelencs de pago
D | Factura Método de pago Producto Precio total Fecha creacion Fecha validacién Estado
ORDSEODOOO4  ADSBCOD0OT Tarjeta Pack 1 105 01/06/2021 01/06/202 1 Confimada [§
CORDSE000003 Tarjeta Pack 100 156.75 01/06/2021 Errénea
ORDSEDDO00? Tarjeta Fack 2000 20490 01/06,/2021 01/06/2021 Errbnea
Mostrandao registros del 1 al 4 de un total de 4 registros Mcskar 40 s Anterior . Siguiente

2 — Comprar créditos

- Hemos incorporado la posibilidad de la compra con Tarjeta de Crédito. Se
enlaza con el TPV Virtual (de Espana o Andorra) y se generan los correos de
compra, las facturas, y se incrementa el saldo automaticamente. También se
convierte automaticamente la cuenta de FREE en BASIC automaticamente,
para que las peticiones de firma ya sean contra el entorno de produccion de
Signaturit (sin marca de agua)

Comanda de 2000 crédits

Resum de la comanda

Pack 2000 2000,00 €
mpostos 45%
Total 2090,00 €

Pagar amb Tarjeta Pagar per Transferéncia
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(A Seleccione suidioma [ Castelan
Setacclons
métadods pago
Datos de la operacidn
Pagarcon Tarjeta  we ) o2 &9 i
Importe; 2-090,00€
N®Tarjeta:
TECH-VALUE DELS et
Comercio:  pigiNEUS - g
(ANDORRA] Cadueidad:
Terminal: 992184325-1 o i =
Cod. Seguridad:
Pedido: QRDSHOO000Z a
Fecha: 01/06/2021 17:02

Descripcion
producta: Pack 2000
Pagar con Tarjeta UnionPay &5 ~

@ m—

WL
=3 Er=—

' Pago completado con éxito

Muchas gracias por su compra, recibird la factura en su e-mail y desde este momento ya dispone de las consulias contratadas en su cuenta de SignBook
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